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Mandatsleiterin Buchhaltung bei der LIREX AG

Uber 10 Jahre

REX

LIREX AG
Im Kriiz 2 | LI-9494 Schaan
T +423 222 20 27

Uber zehn Jahre Erfahrung in der Betreuung von Mandaten in den Bereichen Finanz-, Kreditoren-, Debitoren-

und Lohnbuchhaltung.

Die Schwerpunkte liegen in der Fiihrung von Buchhaltungen, der Erstellung von Jahresabschliissen sowie in
der Betreuung von Lohnmandaten inklusive Lohnadministration.

Zum Tatigkeitsbereich gehéren zudem die Erstellung von Steuererklarungen fiir private und juristische
Personen sowie die Abwicklung von MWST-Abrechnungen.

Treuhanderin mit eidg. Fachausweis

Ausbildung zur Kaufméannischen Angestellten mit Schwerpunkt Treuhand/Immobilien

Muttersprache
Zweitsprache
Gute Kenntnisse

Gute Kenntnisse

LIREX AG Im Kriz 2 . LI-9494 Schaan
www.lirex.one T +423 222 20 20
HR-Nr: FL-0001.081133-2
MWST-Nr: 5001

Davidstrasse 1. CH-9000 St. Gallen
T +4171 314 00 66
CHE-428.989.639 MWST
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LIREX AG, LI-Schaan und CH-St. Gallen
Mandatsleiterin Buchhaltung

Fihrung von Finanz-, Kreditoren-, Debitoren- und Lohnbuchhaltungen
Erstellung von Jahresabschliissen und Steuererklarungen (NP und JP)
Betreuung von Lohnmandaten inklusive Lohnadministration
Abwicklung von MWST-Abrechnungen

Kundenbetreuung und Kontaktpflege

Interne Buchhaltung und Personaladministration

Aufbau der Buchhaltungsabteilung

Renommiertes Treuhandbiiro in CH-Chur
Sachbearbeiterin Buchhaltung
Selbsténdige Erstellung von Buchhaltungen, Jahresabschlissen und MWST-
Abrechnungen
Erstellung von Steuererklarungen (NP und JP)
Selbstandige Betreuung von Lohnmandanten
Externe und interne Ansprechperson fiir Abacus und EDV
Prifen von Steuerrechnungen und Steuerveranlagungsverfiigungen

Umfassende Berufserfahrung und Betreuung mit Schwerpunkten in folgenden Bereichen:

Flhrung von Buchhaltungen Erstellung von Steuererklarungen

Erstellung von Jahresabschliissen Kontrolle und Weiterleitung von Steuerrechnungen
Betreuung von Lohnmandaten inklusive und Veranlagungen

Lohnadministration Beurteilung von Steuerfragen

Erstellung von Steuererklarungen
Abwicklung von MWST-Abrechnungen

ABACUS (Finanz-/ Debitoren-/ Kreditoren- und

Erstellen von monatlichen Lohnbuchhaltung / Projektverwaltung)
Lohnabrechnungen, Bexio / Infoniga / Proffix / Banana / Topal
Sozialversicherungsmeldungen und Microsoft Office Suite (Word, Excel, Outlook, Teams)

Quellensteuerabrechnungen

Erstellung von jahrlichen Lohnausweisen
Durchfiihrung von Mutationen sowie Unfall-
und Krankheitsmeldungen

Beratung und Betreuung im Lohnwesen
Vorbereitung und Koordination von AHV-
Revisionen, Zusammenarbeit mit externen
Revisoren
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